
FAX FILING GUIDELINES
 

M A N D A T O R Y  C O V E R  S H E E T

J U D I C I A L  C O U N C I L  F A C S I M I L E  T R A N S M I S S I O N
C O V E R  S H E E T  ( J C  F O R M  M C - 0 0 5 )
 
A party filing by fax must use the Judicial Council Facsimile

Transmission Cover Sheet (JC Form MC-005). The cover sheet

must be the first page transmitted. Each document submitted

by electronic fax filing must have the notation “BY FAX” clearly

noted immediately below the title of the document pursuant to

California Rules of Court, rule 2.304(c). The total number of

pages received should match the number of pages stated on

the cover sheet. When submitting documents for multiple cases,

use a separate cover sheet for each case.

S U P E R I O R  C O U R T  O F  C A L I F O R N I A ,
C O U N T Y  O F  S A N  B E R N A R D I N O

Appeals & Appellate Division

Child Support

Civil

Family Law

Probate

Family Law/Civil/Child Support

Criminal

F E E S

Fax Filing Surcharge Fee: $1 per page

For more information on applicable filing fees, please

refer to the court's Fee Schedule. The court will compute

the fee payable for the fax filing transmittal.

Credit Card: VISA, Mastercard, and Discover

Debit Card

The Judicial Council Facsimile Transmission Cover Sheet

(JC Form MC-005) must include the credit/debit card

account number, signature of the cardholder authorizing

the charge,the c redit/debit card expiration date, and

the filing party's e-mail address.

P A Y M E N T  O P T I O N S

Needles Small Claims/Landlord Tenant

Traffic

Rancho Cucamonga

San Bernardino

Victorville

Small Claims/Landlord Tenant

Traffic

Small Claims/Landlord Tenant

Traffic

Small Claims/Landlord Tenant

Traffic

Family Law/Civil/Criminal/Small

Claims/Landlord Tenant/Traffic

LOCATION FILING TYPE

Barstow

Big Bear

Fontana

Joshua Tree

FAX TELEPHONE #

(760) 718-3405

(760) 718-3407

(760) 718-3405

(760) 718-3407

(909) 320-5049

(909) 320-5147

(760) 974-3033

(760) 718-3405

(760) 718-3407

(909) 521-3576

(909) 269-8502

(909) 708-8586

(909) 521-3128

(909) 521-3387

(760) 269-4804

(760) 269-4844
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File by fax directly with the appropriate courthouse using the

fax numbers listed. Pursuant to Local Rule 320, the court will

not accept any document in any location other than the

clerk’s office of the courthouse where the document is

required to be filed. See, Where Can I File?

F A X N U M B E R I N F O R M A T I O N

https://www.courts.ca.gov/documents/mc005.pdf
https://www.sb-court.org/sites/default/files/Divisions/Civil/feeSched.pdf
https://www.sb-court.org/sites/default/files/Forms%20and%20Rules/rulesofcourt.pdf
https://www.sb-court.org/general-information/where-can-i-file


 

F I L E - S T A M P  D A T E

Documents received by 4:00 PM on a court day are file-

stamped with the court day they are received.

Documents received after 4:00 PM or on court holidays

are file-stamped the next court day.

If a document is rejected for filing, the entire document

must be re-submitted, including the JC Form MC-005.

The court may call to notify the filing party of the

rejection and/or mail a return notice.

If the credit/debit card issuing company rejects the

charge, the court may call the filing party to seek

alternate payment and/or mail a return notice.

R E J E C T E D  C H A R G E  

R E J E C T E D  F I L I N G

FREQUENTLY ASKED QUESTIONS
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W H I C H  D O C U M E N T S  C A N N O T  B E  F A X E D ?

CCP §  1 70 . 1  and  CCP  § 1 70 .6

Reques t  fo r  same  day  c i v i l  ha ras sment  o rde r s

S i s te r  s ta te  j udgment s

Same day  e lde r  abuse

Behav io ra l  Hea l t h  f i l i ngs

Lodg ing  o f  w i l l s

CCP  §  1 70 . 1  and  CCP  §  1 70 .6

An  as s ignment  o f  j udgment

M A Y  I  A P P L Y  F O R  A  F E E  W A I V E R  V I A  F A X ?

W I L L  I  B E  R E Q U I R E D  T O  M A K E  A  P A Y M E N T  I F  I  I N C L U D E

F E E  W A I V E R  F O R M S  I N  M Y  F A X  T R A N S M I T T A L ?

W I L L  I  R E C E I V E  C O N F I R M A T I O N  O F  T H E  R E C E I P T  O F

D O C U M E N T S  F O R  F I L I N G ?

M A Y  I  R E Q U E S T  A  C O N F O R M E D  C O P Y  O F  T H E  F I L E D

D O C U M E N T S ?

W I L L  I  R E C E I V E  A  R E C E I P T  O F  P A Y M E N T ?

C i v i l :

 

P r o b a t e :

 

L a n d l o r d  T e n a n t :  

 

J u v e n i l e  C o u r t s  do  no t  accept  any  fax  f i l i ngs  a t  t h i s  t ime .

 

Yes .  Fo r  mo re  i n fo rmat ion  abou t  fee  wa i ve r  fo rms ,  v i s i t  t he

Jud ic ia l  Counc i l  o f  Ca l i fo rn ia  webs i te .  

 

No

 

No .  Conf i rmat ion  o f  rece ip t  beyond  tha t  g i ven  by  t he  s tanda rd

con f i rmat ion  op t ion  o f  t he  f i l i ng  pa r t y ’ s  fax  mach ine  i s  no t

ava i lab le .

 

Yes ,  you  may  add  th i s  r eques t  on  t he  JC  Fo rm  MC-005 .  The  cou r t

w i l l  add  the  app l i cab le  ma i l i ng  fees .

 

Rece ip t  o f  payment  i s  ava i l ab le  upon  reques t  w i t h  t he  i nc l u s ion  o f

you r  e -ma i l  add res s  i n  t he  uppe r  sec t ion  o f  t he  JC  Fo rm  MC-005 .

 

 

S U P E R I O R  C O U R T  O F  C A L I F O R N I A ,  
C O U N T Y  O F  S A N  B E R N A R D I N O

https://www.courts.ca.gov/selfhelp-feewaiver.htm?rdeLocaleAttr=en


CÓMO PRESENTAR DOCUMENTOS POR FAX

TRIBUNAL SUPERIOR DE CALIFORNIA, 
CONDADO DE SAN BERNARDINO

Needles

Rancho Cucamonga

San Bernardino

Victorville

JUZGADO TIPO DE DOCUMENTO

Barstow

Big Bear

Fontana

Joshua Tree

NÚMERO DE FAX

(760) 718-3405

(760) 718-3407

(760) 718-3405

(760) 718-3407

(909) 320-5049

(909) 320-5147

(760) 974-3033

(760) 718-3405

(760) 718-3407

(909) 521-3576

(909) 269-8502

(909) 708-8586

(909) 521-3128

(909) 521-3387

(760) 269-4804

(760) 269-4844
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SE REQUIERE PORTADA
J U D I C I A L C O U N  C I L F A C S I M I L E T R A N S M I S S I O N

C O  V E R S H E E T ( Formulario M C - 0 0 5  del  JC)

Al presentar documentos por fax, el interesado debe usar la 
portada llamada "Judicial Council Facsimile Transmission Cover Sheet 
(formulario MC-005 del JC). La portada debe ser la primera página 
que envía. Cada documento que se presenta electrónicamente por fax 
debe tener las palabras "BY FAX" anotadas justo abajo del título del 
documento, puesto que la Regla Procesal No. 2.304(c) de California 
así lo requiere. El número total de páginas recibidas debe 
corresponder al número de páginas que señaló en la portada. Use una 
portada distinta para cada causa cuando presente documentos que 
corresponden a varias causas.

CUOTAS
Recargo por presentar documentos por fax: $1 por página 

Para más información sobre las cuotas correspondientes a la 
presentación de documentos, consulte la Lista de Cuotas del 
tribunal. El tribunal calculará la cuota pagadera por lo que se 
presente por fax. 

OPCIONES PARA PAGAR

Tarjeta de Crédito: VISA, Mastercard y Discover Tarjeta de 
Débito
La portada (Judicial Council Facsimile Transmission Cover 
Sheet - Formulario MC-005 del JC) debe incluir el número de 
cuenta de la tarjeta de crédito/débito, la firma del portador que 
autoriza el cobro, la fecha de vencimiento de la tarjeta de 
crédito/débito, y correo electrónico.

INFORMACIÓN SOBRE LOS NÚMEROS DE FAX
Use los números a continuación para presentar documentos por fax 
directamente con el juzgado apropiado. La Regla Local No. 320 
dispone que el Tribunal no acepta documentos en lugares que no 
sean la secretaría del juzgado correspondiente. Consulte "Where Can 
I File" para más detalles.

Reclamos Menores/Desalojos
Tránsito

Reclamos Menores/Desalojos
Tránsito

Reclamos Menores/Desalojos
Tránsito

Familia/Civil/Penal/Reclamos 
Menores/Desalojos/Tránsito

Reclamos Menores/Desalojos
Tránsito

Apelaciones

Manutención de Menores 
Civil
Familia
Sucesiones

Familia/Civil/Manutención de Menores

Penal

https://www.courts.ca.gov/documents/mc005.pdf
https://www.sb-court.org/sites/default/files/Forms%20and%20Rules/rulesofcourt.pdf
https://www.sb-court.org/general-information/where-can-i-file
https://www.sb-court.org/sites/default/files/Forms%20and%20Rules/rulesofcourt.pdf
https://www.sb-court.org/general-information/where-can-i-file
https://www.sb-court.org/sites/default/files/Divisions/Civil/feeSched.pdf


PREGUNTAS FRECUENTES
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TRIBUNAL SUPERIOR DE CALIFORNIA, 
CONDADO DE SAN BERNARDINO

FECHA EN EL SELLO DE RECEPCIÓN

Los documentos recibidos antes de las 4:00 PM en un 
día judicial se sellan con la fecha en que fueron 
recibidos. Los documentos recibidos después de las 
4:00 PM o en un día festivo se sellan con la fecha del 
siguiente día judicial. 

COBROS RECHAZADOS

Si la compañía que expidió la tarjeta de crédito/débito 
rechaza el cobro, es posible que el Tribunal se comunique con 
el interesado que presentó el documento para pedir un 
método alternativo de pago, o que envíe un aviso sobre la 
devolución por correo.

DOCUMENTOS RECHAZADOS

Si se rechaza un documento presentado, el documento en 
su totalidad tiene que ser sometido de nuevo, y esto 
incluye el Formulario MC-005 del JC. Es posible que el 
Tribunal se comunique con el interesado que presentó el 
documento para informarle sobre el rechazo, o que envíe 
un aviso sobre la devolucion por correo.

Sucesiones:
o Solicitudes para una orden por malos tratos de ancianos del mismo

día
o Documentos correspondientes a Salud Conductual
o Interposición de testamentos
o Arts. 170.1 y 170.6 del CCP

Desalojos:
o Asignación de sentencia

 Los Tribunales de Menores no aceptan documentos por fax en este momento.

¿PUEDO SOLICITAR UNA EXENCIÓN DE CUOTAS POR 
FAX?
Sí. Para más detalles sobre los formularios para solicitar una exención de cuotas, 
consulte el sitio web del Consejo Judicial de California.

¿TENDRÉ QUE HACER UN PAGO SI INCLUYO LOS 
FORMULARIOS PARA UNA EXENCIÓN DE CUOTAS ENTRE 
LO QUE ENVÍO POR FAX?
No.

¿RECIBIRÉ UNA CONFIRMACIÓN DE QUE SE RECIBIERON 
LOS DOCUMENTOS QUE PRESENTÉ?
No. No está disponible ninguna confirmación de recibo más allá de lo que la máquina 
de fax del interesado produzca.

¿PUEDO SOLICITAR UNA COPIA CONFORMADA DE LOS 
DOCUMENTOS QUE PRESENTÉ?
Sí. Puede agregar esta solicitud en la portada "Judicial Council Facsimile Transmission 
Cover Sheet" (Formulario MC-005 del JC). El Tribunal agregará las cuotas aplicables por 
el envío por correo.

¿RECIBIRÉ UN RECIBO DE PAGO?

El recibo de pago está disponible a pedido con la inclusión de su correo electrónico en la 
sección superior del Formulario MC-005 del JC.

o Arts. 170.1 y 170.6 del CCP
o Solicitudes para una orden por acoso civil del mismo

día
o Sentencias de otros estados

¿CUÁLES DOCUMENTOS NO SE PUEDEN RECIBIR POR FAX?
Civil:

https://www.courts.ca.gov/selfhelp-feewaiver.htm?rdeLocaleAttr=en
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